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Achtung! Kein Drittlogo 

oder weitere Elemente 

unterhalb dieser Linie.

Hinweis Falls die Drittlogos 

verrutschen sollten, nutzen 

Sie die „Ausrichten“-

Funktion von PowerPoint. 

Dazu alle Logos zusammen 

auswählen und Format > 

Anordnen > Ausrichten 

aufrufen.
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Sprechblase:

Zum Umfärben die 

Sprechblase anklicken und 

umfärben über Menü:

Format > Fülleffekt

Wichtig: Bitte ausschließlich 

barrierearme Farb-Schrift-

Kombinationen verwenden. 

Detailliertere Informationen 

zur barrierefreien Gestaltung 

finden Sie auf den 

Bibliotheksfolien oder im 

Brandportal/Farbe

Falls notwendig, die 

Sprechblase skalieren. 

Bitte auf proportionale 

Skalierung achten (bei 

gedrückter Shift-Taste) oder 

die weiteren Vorlagen aus 

der Bibliotheksfolie nutzen.



Bildwechsel: Zunächst das 

bereits eingefügte Bild löschen 

und anschließend ein neues Bild 

einfügen.

Bildausschnitt anpassen:

Das eingefügte Bild anklicken 

und über das Menü Format > 

Zuschneiden aufrufen. Der 

Bildausschnitt kann nun 

innerhalb des Bildrahmens 

verschoben werden.

Wichtig: Nutzen Sie zum 

Skalieren der Bilder innerhalb 

des Rahmens ausschließlich die 

weißen Punkte und nicht die 

schwarzen Balken.

Wechsel des Folienlayouts 

im Menü über:

Start > Folien > Layout

Bild und Textcontainer in die 

Ursprungsposition 

zurücksetzen über Menü:

Start > Folien > 

Zurücksetzen

Info: Zusatzlogo sollte an 

dieser grauen Linie beginnen.

Info: Die Vorlagen sind für den Druck 

inklusive 3 mm Anschnitt angelegt.
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Info: Wird das 

Icondreieck verwendet, 

bitte darauf achten, das 

Symbol immer links von 

der grauen Linie zu 

platzieren. Ansonsten 

besteht das Risiko, dass 

das Icon beim Druck 

angeschnitten wird.

Achtung: Text nur 

innerhalb den blauen 

Linien platzieren.

Inhalte außerhalb der 

pinken Linien werden 

beim Druck 

voraussichtlich ab-

/angeschnitten.
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Hinweis: Bei diesem 

Design können Sie die 

Hintergrundfarbe ändern.

Rechtsklick > Hintergrund 

formatieren > Farbe

Wichtig: Bei farbigen 

Hintergründen muss die 

Schriftfarbe auf Weiß bzw. 

Schwarz angepasst werden. 

Verwenden Sie 

barrierearme Farb-Schrift-

Kombinationen.

Detaillierte Informationen 

zum Thema Barrierefreiheit 

finden Sie auf den 

Bibliotheksfolien oder im 

Brandportal/Farbe.

Bildcontainer anpassen

Bei diesem Design lässt 

sich die Höhe des 

Bildcontainers innerhalb 

dieser horizontalen 

grauen Führungslinien 

variieren. 

Nehmen Sie die 

Anpassungen vor, bevor 

Sie ein Bild einfügen, 

damit die Bilddaten 

nicht verzerrt werden.

Aktivieren und beachten 

Sie die Führungslinien, 

wenn Sie Bild- und 

Textcontainer löschen 

oder verschieben.

Ansicht > Anzeigen > 

Führungslinien

Scan me!

MINT*-Studiengänge kennenlernen!

Bei der Sommer-Uni hast du die Möglichkeit, eine Woche lang "echte 

Uni-Luft" zu schnuppern, zahlreiche Fragen rund ums Studium zu 

stellen und das Studierendenleben näher kennenzulernen.

Anmeldung vom 11.05. – 12.06.2026

unter: upb.de/empowermint/sommer-uni

Sommer-Uni
29. Juni bis 03. Juli 2026

Für Abiturient*innen und Schüler*innen der Oberstufe
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